I. számú adatlap
“T” – Törzslap
(A gyermek személyes adatlapja, amelyet gyermekenként külön vezet
a gyermekjóléti szolgáltató, átmeneti gondozást, valamint otthont nyújtó intézmény)
	A nyilvántartásba vétel időpontja (az az időpont, amikor a gyermek bekerült a gyermekvédelem rendszerébe):

	A személyes gondoskodás formája:
	dátuma:

	gyermekjóléti szolgáltatás
	

	gyermekek átmeneti gondozása
	

	gyermekvédelmi szakellátás
	

	

	A gyermek személyi adatai

	Név:
	Névváltozás (a gondozási folyamat során) – dátummal:

	Születési hely, idő:
	Anyja születési neve:

	A gyermek neme: fiú lány
	Állampolgársága:

	Bejelentett lakóhely:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Bejelentett tartózkodási hely*:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Tényleges tartózkodási hely:
(gondozási hely)
	Változás1:

	
	Változás2:

	Törzsszám (szakellátásban):
	Törzsszám változás:

	Beszélt nyelve:
	Van-e szüksége tolmácsra?
igen – milyenre:
nem

	

	A szülők/törvényes képviselő személyi adatai

	Anya

	Név:
	Születési név:

	Születési hely, idő:
	Anyja születési neve:

	Állampolgársága:

	Bejelentett lakóhely:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Bejelentett tartózkodási hely*:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Tényleges tartózkodási hely:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Elérhetősége:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Gyakorolja-e a szülői felügyeleti jogokat?
	igen

	
	nem – Miért?

	Apa

	Név:
	Születési név:

	Születési hely, idő:
	Anyja születési neve:

	Állampolgársága:

	Bejelentett lakóhely:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Bejelentett tartózkodási hely*:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Tényleges tartózkodási hely:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Elérhetősége:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Gyakorolja-e a szülői felügyeleti jogokat?
	igen

	
	nem – Miért?

	Gyám

	Név:
	Születési név:

	Születési hely, idő:
	Anyja születési neve:

	Bejelentett lakóhely:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Bejelentett tartózkodási hely*:
	Változás1:


	
	Változás2:

	Tényleges tartózkodási hely:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Elérhetősége:
	Változás1:

	
	Változás2:

	Jogcím/rokonsági fok:

	* Korábban “ideiglenes”.


Útmutató a kitöltéshez
“T-lap”
Az adatlap funkciója: 
	1.
	a gyermek alapvető adatainak regisztrálása,

	2.
	a későbbi ellátások során a hatóságok, intézmények, ellátók kölcsönös tájékoztatásakor a gyermek azonosítása. 


Az adatlap kitöltője: az a gyermekjóléti szolgáltató vagy átmeneti gondozást nyújtó, illetve szakellátó intézmény, amelynél az eset indul. A változások a gondozási folyamat során értelemszerűen időponttal rögzítendők.

A kitöltés ideje: a gyermek ellátórendszerbe való bekerülésekor.

Az adatlap továbbítása: a gondozási folyamat során az első kitöltött példány megfelelő módosításokkal ellátott másolatai követik a gyermek útját az esetleges további hatóságokhoz, szolgáltatókhoz, akiknek már nem kell újra felvenniük ezt az adatlapot.
“GYSZ-4” – Egészségügyi lap

(Alapellátásban szükség szerint, továbbá a gyermek védelembe vétele, illetve 15 napot meghaladó átmeneti gondozása,valamint szakellátásba kerülése esetén töltendő ki.
Kitöltő: a gyermekjóléti szolgálat, szakellátó vagy átmeneti gondozást nyújtó intézmény felkérésére a gyermek háziorvosa.)
Kitöltés kezdete:

	Név:

	Névváltozás (dátummal):


	Születési hely (kerület is), idő:
	Anyja születési neve:

	Az egészségügyi iratokról a GYSZ-2 adatlap tájékoztat.

	Milyen a gyermek általános egészségi állapota?

	Maradt-e el a gyermeknek kötelező védőoltása, s ha igen,
mi és miért?
	Kapott-e a gyermek a kötelezőn felüli védőoltást?
Ha igen, milyet, és mikor (influenza,
agyhártyagyulladás, a-globulin stb.)?




	Megtörténtek-e a gyermek életkorának megfelelő kötelező rendszeres szűrések?



	Milyen gyermekbetegségeken esett át a gyermek? (kanyaró, rubeola, skarlát, bárányhimlő, mumpsz, egyéb)



	Volt-e a gyermeknek balesete, ebből visszamaradt-e maradandó károsodása? (Mikor, mi történt?)



	Volt-e a gyermeknek műtétje, mikor, hol és miért?



	Szüksége van-e a gyermeknek korrekciós beavatkozásra, gyógyászati segédeszközre, s ha igen, mire, miért?



	A kórházi kezelések ideje, helye, oka, orvos neve (Ha szükséges, akkor használjon pótlapot!):




	Ismertek-e az anya terhességének, a gyermek születésének körülményei? Tüntesse fel az információ forrását! (nem várt, túl korai, késői, vagy veszélyeztetett terhesség, vetélések, terhesség alatti egyéb problémák, szülés körüli komplikációk: felsírt-e a gyermek, vér- és oxigénellátási zavarok, testileg épen született-e, egyéb) 




	A védőnő és a gyermekorvos észrevételei a gyermek életének első 3 évében:




	Egyéb kiegészítő információk:






	Lezárás időpontja:

	Az adatközlő aláírása:


Útmutató a kitöltéshez

“GYSZ-4”
Az adatlap funkciója: 

	1.
	a gyermek egészségügyi adatainak rögzítésével a veszélyeztetett gyermek alapellátási gondozásának elősegítése,

	2.
	átmeneti gondozás, otthont nyújtó ellátás esetén az ellátó tájékoztatása.


Az adatlap kitöltője: a gyermek védelembe vétele, előreláthatólag 15 napot meghaladó átmeneti gondozása, nevelésbe vétele vagy egyéb, a családgondozó által indokoltnak ítélt esetben a gyermekjóléti szolgálat felkérésére a gyermek háziorvosa.

A kitöltés ideje: a külön jogszabályban meghatározott idő. 

Az adatlap továbbítása: a gyermekjóléti szolgálat feladata az adatlap továbbküldése a gyermek gondozását ellátó helyettes szülőhöz, gyermekek átmeneti otthonába vagy a szakellátást nyújtó intézménybe az elhelyezéstől számított 8 napon belül.

.

.

XI. számú adatlap

“ÁTG-1” adatlap – Egyéni gondozási-nevelési terv átmeneti gondozás esetén
(Helyettes szülő, gyermekek átmeneti otthona tölti ki!)
	A gyermek neve:

	Névváltozás (dátummal):

	A gondozás kezdete:
	A terv készítésének ideje:

	

	A gondozás helye:
	A terv készítőjének neve:

	

	Gyermekjóléti szolgálat családgondozójának neve:


	A terv készítésében közreműködő egyéb szakemberek:



	

	Részt vett-e a szülő/törvényes képviselő a gyermek egyéni, gondozási-nevelési tervének elkészítésében? Ha nem, próbálták-e bevonni és miért nem sikerült




	1. Miért indult az átmeneti gondozás?

	


	

	
2. Az átmeneti gondozás várható időtartama:
	

	3. A gyermek gondozóhelyre történő lehetőleg zökkenőmentes beilleszkedésének elősegítése

	a) A gyermek életvitele, szokásai, a gyermektől, szülőtől, törvényes képviselőtől, gyermekjóléti szolgálattól szerzett információk alapján, az alábbi szempontok figyelembevételével:

	napirendje; fekvés-ébredés; étkezések ideje; részvétele a házi munkában; tanulási szokások; kedvenc tevékenységei, játékai, tárgyai, ételei; megszokottól eltérően használt szavai, kifejezései; elalvási, étkezési, tisztálkodási, egyéb szokásai; dohányzás, a gyermek pénzhez való viszonya 










	b) A gondozó tervei a gyermek mindennapi életéről, az alábbi szempontok figyelembevételével:

	ébredés-lefekvés időpontja; házimunka; esti hazatérés időpontja; étkezések időpontja; játék, tanulás rendje; közös ünnepek; dohányzás, alkoholfogyasztás; zsebpénz biztosítása és beosztásának segítése a házirend figyelembevételével














	4. Az élet különböző területein felmerülő feladatok konkrét megtervezése a szülő/törvényes képviselő, szakemberek, intézmények számára, határidők megjelölésével

	a) Egészségügyi ellátás:

	Általános orvosi ellátás, kötelező és javasolt védőoltások

	A gyermek háziorvosa az elhelyezés után (név, cím, elérhetőség) 



	Ha állandó kezelésre, gyógyszerezésre van szüksége a gyermeknek, hol, mi módon biztosíthatják ezt?

	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:




	Fogorvosi ellátás

	Hol, milyen módon biztosítják a gyermek fogorvosi ellátását, folyamatos ellenőrzését? 



	Ha különleges ellátásra van szükség, azt hogyan biztosítják számára?

	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:



	Látás-, hallásvizsgálat és egyéb, az életkornak megfelelő kötelező és javasolt szűrővizsgálatok

	Hol, milyen módon biztosítják a gyermek látás-, hallásvizsgálatát és egyéb, az életkornak megfelelő kötelező és javasolt szűrővizsgálatát? 



	Ha különleges ellátásra van szükség, azt hogyan biztosítják számára?

	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:




	b) Mentálhigiénés és pszichés ellátás:

	Hol biztosítható és milyen módon a szükséges ellátás?
Az anyagi feltételeket is írja ide! 


	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:

	

	c) Speciális problémákra adandó válaszok:
(bűnelkövetés, magatartászavar, viselkedészavar, alkohol- és drogfogyasztás, egyéb szenvedélyek, iskolakerülés, csavargás, tulajdonhoz/pénzhez való viszony, szexualitás)

	Hol biztosítható és milyen módon a szükséges ellátás?


	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:

	

	d) Tanulmányok:

	Az oktatás folyamatosságának vagy – a tanulmányok megszakítása esetén – az iskolarendszerbe való újbóli bekapcsolódás biztosítása

	Cél:


	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:

	Kiegészítő tanulási segítség – pl. korrepetálás, speciális oktatási feladatok, fejlesztés

	Igény:


	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:

	Tehetséggondozás

	Cél:


	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:

	Amennyiben a gyermek már nem folytat tanulmányokat

	Oka:


	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:

	

	e) Munkába állítás:

	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között: 



	

	f) Etnikai, nyelvi szempontok:[1]

	Amennyiben az etnikai hovatartozásból feladatok adódnak, azok megnevezése: 


	Igény:


	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között: 




	A fenti különleges adat kezeléséhez hozzájárulok:

	
	

	
	szülő, más törvényes képviselő aláírása

	

	g) Vallás – pl.: vallási ünnepek, szokások:[2]

	Igény:



	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:

	A fenti különleges adat kezeléséhez hozzájárulok:

	
	

	
	szülő, más törvényes képviselő aláírása

	

	h) Szabadidős tevékenység:

	Igény:



	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:

	Hobbik, speciális tevékenységek és érdeklődés:

	Igény:



	Feladatmegosztás a szülők és szakemberek között:

	Sorolja fel azokat a szabadidős, társadalmi, illetve hobbitevékenységeket, amelyeket korábban végzett, de a jelenlegi helyen nem folytathat a gyermek! Indokolja meg, miért nem! 




	

	i) A gondozó és a szülő/törvényes képviselő közötti egyéb megállapodások a gyermek szocializációs folyamatának elősegítése érdekében:
(társadalmi értékek megismertetése, erkölcsi értékrend közvetítése/alakítása, családi életre nevelés, önállóságra nevelés, munkára nevelés, szexuális életre történő felkészítés)

	Célok, megállapodások: 





	j) A szülő/törvényes képviselő és a gyermek kapcsolatának jellemzése:







	A szülő/törvényes képviselő és a gyermek kapcsolattartásának formája, módja, gyakorisága: 





	Igényel-e segítséget a kapcsolattartás biztosítása?
Teendők:






	

	k) Van-e bírósági végzéssel, illetve gyámhivatali határozattal elrendelt kapcsolattartásra jogosult személy?

	Név, cím:

	Végzés, határozat száma:

	Kapcsolattartás formája, módja, gyakorisága:




	Igényel-e segítséget a kapcsolattartás biztosítása?
Teendők:




	

	l) Egyéb kapcsolatok, barátságok ápolása a gyermek igényei alapján
(a szülővel/törvényes képviselővel történő megegyezés alapján):

	Név, cím:

	Kapcsolattartás formája, módja, gyakorisága: 




	Név, cím:

	Kapcsolattartás formája, módja, gyakorisága: 




	Név, cím:

	Kapcsolattartás formája, módja, gyakorisága: 





	m) Az átmeneti gondozás megszüntetése érdekében elvégzendő feladatok tervezése:






	

	n) Eddig nem rögzített, előrelátható feladatok tervezése:






	Alulírottak a terv készítésében részt vettek:

	Elkészítésért felelős szakember: 

	aláírás: 
	dátum: 

	Gyermek (ha kora és értelmi képessége megfelelő): 

	megjegyzés: 

	

	

	

	aláírás: 
	dátum: 

	Anya/törvényes képviselő: 

	megjegyzés: 

	

	

	

	aláírás: 
	dátum: 

	Apa/törvényes képviselő: 

	megjegyzés: 

	

	

	

	aláírás: 
	dátum: 

	Egyéb rokon: 

	megjegyzés: 

	

	

	

	aláírás: 
	dátum: 


	Egyéb szakemberek: 

	Név: 

	megjegyzés: 

	

	

	

	aláírás: 
	dátum: 

	Név: 

	megjegyzés: 

	

	

	

	aláírás: 
	dátum: 


Útmutató a kitöltéshez

“ÁTG-1”
Az adatlap funkciója: a gyermekek átmeneti otthonába vagy helyettes szülőhöz került gyermek egyéni gondozási-nevelési tervének rögzítése.

Az adatlap kitöltője: a helyettes szülő, gyermekek átmeneti otthona

A kitöltés ideje: várhatóan 30 napot meghaladó elhelyezés esetén az elhelyezést követő 15 nap. Amennyiben előre nem látott okból a gondozás meghaladja a 30 napot, úgy az ok ismertté válásától számított 15 nap. A módosításokat ezután folyamatosan ezen a lapon vagy pótlapon kell vezetni.

Az adatlap továbbítása: a gyermekjóléti szolgálatnak.

.

.

XIV. számú adatlap

“ÁTG-4” – Helyzetértékelési lap átmeneti gondozás esetén
(Az átmeneti gondozást nyújtó tölti ki!)
	Ellátást nyújtó neve, címe:
	Gondozás típusa és formája (aláhúzandó):
helyettes szülő
gyermekek átmeneti otthona
családok átmeneti otthona

átmeneti gondozás
ideiglenes gondozás
átmeneti házi gondozás

	Mely családtagok, mettől meddig vették igénybe a gondozást:





	Ellátás indoka (amire a törvényes képviselő/gyermek a kérelmét alapozta, fő problémák):







	Az ellátó intézmény tevékenysége a gyermek/család érdekében a gondozás ideje alatt

	1. Konzultációk más intézményekkel, személyekkel

	Intézmény/személy
(dátum, név, cím, tel., akivel konzultált)
	A konzultáció témája

	




	

	




	

	




	


	2. Személyes segítő tevékenység a családdal/gyermekkel

	Az érintett családtag





	A tevékenység célja

	

	3. Vélemények a családban a gondozás ideje alatt történt változásokról,
a szükségletek módosulásáról, a fennmaradt problémákról

	A gyermek(ek) szociális kapcsolatainak jellemzése az átmeneti gondozás időtartama alatt:





	A család összetételében, körülményeiben bekövetkezett jelentősebb változások, hatósági intézkedések bemutatása:

	A gyermek véleménye:





	A szülők véleménye:

	A szociális szakemberek véleménye:





	Egyéb személyek véleménye:

	

	Összefoglaló (Fektessen külön hangsúlyt azokra a részekre, amelyekben egyetértés született és azokra is, melyekben ellentétesek maradtak a vélemények!): 





	Az ellátás megszűnésének módja, időpontja és körülményei (hová került a gyermek, kinek a gondozásába, elérhetősége, milyen jogcímen tartózkodik ott): 





	Dátum:

	Aláírások:

	A gondozóhely részéről:

	A család részéről:


Útmutató a kitöltéshez

“ÁTG-4”
Az adatlap funkciója: az átmeneti gondozásból kikerült gyermek és/vagy család számára nyújtott gondozás, ellátás és a kikerüléskori helyzet rögzítése.

Az adatlap kitöltője: az átmeneti gondozást nyújtó.

A kitöltés ideje:

	1.
	az átmeneti gondozás befejezésekor,

	2.
	a gyámhatóság felkérésére bármikor a gondozás folyamán.


Az adatlap továbbítása:

	1.
	a gyermekjóléti szolgálatnak a gondozás befejezését követő 15 napon belül, 

	2.
	a gyámhatóság részére a megkeresés szerint, vagy az azt követő 15 napon belül.


